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Ministerio
~~=smm¥ del Interior
Descripcion y perfil de puestos: CONTADOR
1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO 4. RELACIONES INTERNAS Y EXTERNAS 5. INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA
Cédigo: INTERFAZ
Denominacion: Contador Nivel de Instruccidn: Tercer Nivel
Nivel: Profesional
Unidad o Proceso: Financiera . o . . .
Direccidn Financiera de la Matriz, Miembros Titulo Requerido: Si
Rol: Ejecucion de Procesos del equipo de gestién financiera, Ministerio
) i e de Economia y Finanzas.
Grupo Ocupacional: Servidor Publico 4
Grado: 10 Area de Conocimiento: Economia, Administracion,
rado: ’ Finanzas, Contabilidad y Auditoria
Lugar de Trabajo: Nivel Provincial
2. MISION 6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA
Tiempo de Experiencia: 3 afios
Ejecutar actividades contables de conformidad a las Contabilidad general y gubernamental, Presupuestos, analisis de
disposiciones legales vigentes. Especificidad de la experiencia: los estados financiero, analisis de conciliaciones bancarias, control
interno.
3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTO 8. DESTREZAS

Registra el ingreso de informacidn contable de movimientos de
cuentas de la Gobernacion al programa establecido de|lManejo del sistema contable eSIGEF.
conformidad a las normas vigentes.

Destreza matematica, pensamiento analitico y
manejo de recursos financieros.

Realiza el registro de inventarios valorados de bienes muebles]Sistema de inventarios, normas de control interno,

. . . . . . . e Habilidad Analitica y Destreza matematica.
e inmuebles, e inventarios sujetos al control administrativo. reglamento de bienes del sector publico.

Analiza la informacién para el pago de obligaciones tributarias

) Ley de régimen tributario y contabilidad gubernamental. Destreza matematica, Pensamiento Analitico.
y anexos transaccionales.
Elabora informes acerca de la rendicién de cuentas y gestion . . ., . .
. . L, Normas de control interno, contabilidad gubernamental. Expresion escrita, pensamiento conceptual.
financiera de la Gobernacion.
Elabora el registro e informe de los comprobantes Unicos de . , Ve .
Presupuestos, contabilidad y tesoreria. Destreza matemadtica, Pensamiento Conceptual.

registro (CUR), con la documentacidn de soporte respectiva.




